
                                                                              Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr  27/2017/2018 Dyrektor PP-P z dnia 9 marca 2018r.
PROCEDURA  WYDAWANIA  OPINII
W  PORADNI  PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

W GRYFINIE I FILII W CHOJNIE
Podstawa prawna:  
· Ustawa  z dnia 14.12.2016r. Prawo Oświatowe (Dz.U. z 2017r. poz.59)
· Ustawa  z dnia 14.12.2016r. Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo Oświatowe (Dz.U. z 2017r. poz.60)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r.               w sprawie zasad organizacji i  udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach ((Dz.U. z 2017r. poz.1591),
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013r. w sprawie szczegółowych zasad działania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych w tym specjalistycznych (Dz.U. z 2013r. poz.199 z późn. zm.)

I. Cel procedury.

Celem procedury jest wskazanie zasad prowadzenia diagnoz i wydawania opinii.
II. Zakres procedury

Procedura swym zakresem obejmuje wszystkich pracowników pedagogicznych oraz pracowników sekretariatu w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Gryfinie i Filii w Chojnie. 
III. Postępowanie
1. Badanie logopedyczne, pedagogiczne, psychologiczne w poradni odbywa się na podstawie pisemnego zgłoszenia.

2. Do zgłoszenia rodzic/prawny opiekun/pełnoletni uczeń dołącza:
a)  informację o dziecku/uczniu z przedszkola/szkoły,

b) dokumentację medyczną (jeżeli rodzic posiada),

c) inną dokumentację, która może być istotna w procesie diagnozy.
3. Zgłoszenie składa się w sekretariacie poradni.
4. Zgłoszenie rejestruje sekretariat i wyznacza terminy diagnoz wg kolejności złożonych zgłoszeń.
5. Informacje o terminie badań sekretariat przekazuje rodzicom telefonicznie lub za ich zgodą placówce do której dziecko uczęszcza (przedszkole/szkoła).
6. Badanie pedagogiczne wykonuje się nie częściej niż raz na pół roku, psychologiczne – raz na dwa lata. W uzasadnionych przypadkach badanie pedagogiczne lub psychologiczne może być przeprowadzone częściej (decyzję podejmuje pedagog/psycholog).
7. Poradnia wydaje opinie na pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna/pełnoletniego ucznia w następujących sprawach:
a) możliwości rozpoczęcia nauki w szkole podstawowej

b) odroczenia rozpoczęcia spełniania  obowiązku szkolnego

c) spełniania przez dziecko obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem lub obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki poza szkołą

d) zwolnienia ucznia z nauki drugiego języka obcego
e) objęcia ucznia nauką w klasie terapeutycznej
f) dostosowania wymagań edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych ucznia
g) objęcia dziecka zindywidualizowaną ścieżką realizacji obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego 
h) objęcia ucznia  zindywidualizowaną ścieżką kształcenia 
i) specyficznych trudności w uczeniu się
j) udzielenia zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki
k) braku przeciwwskazań do wykonywania przez dziecko pracy lub innych zajęć zarobkowych
l) objęcia dziecka/ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną w przedszkolu, szkole lub placówce oświatowej 
m) przyjęcia ucznia do oddziału przysposabiającego do pracy                                                                       
n) inne związane  z kształceniem i wychowywaniem dzieci i młodzieży.
8. Dzieci/uczniowie niesłyszący i słabo słyszący mogą otrzymać opinię w Poradni w Gryfinie.
9. Wydanie opinii w sprawie objęcia dziecka zindywidualizowaną ścieżką realizacji obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego lub objęcia ucznia  zindywidualizowaną ścieżką kształcenia musi być poprzedzone obserwacją funkcjonowania dziecka/ucznia w przedszkolu/szkole.
10. Opinie wydaje się w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku, a w szczególnie uzasadnionych przypadkach w terminie nie dłuższym niż 60 dni.
11. Jeżeli ze względu na konieczność przedstawienia zaświadczenia lekarskiego nie jest możliwe wydanie przez poradnię opinii w terminie określonym w punkcie 10, opinię wydaje się w ciągu 7 dni od dnia przedstawienia zaświadczenia.
12. Jeżeli rodzic dostarczy zaświadczenie lekarskie po okresie ważności wykonanych w poradni badań, o których mowa w punkcie 6, procedura wydania opinii będzie musiała być wznowiona.
13. Do wniosku o wydanie opinii w sprawie specyficznych trudności w uczeniu się wskazane jest dołączenie kserokopii (max. 4 strony) prac pisemnych ucznia, w tym: zeszytów szkolnych, ocenionych dyktand, sprawdzianów, pisemnych prac klasowych oraz opinii nauczyciela polonisty.
14. Do wniosku o wydanie opinii w sprawie zindywidualizowanej ścieżki wychowania przedszkolnego lub zindywidualizowanej ścieżki kształcenia dołącza się dokumentację uzasadniającą wniosek, w szczególności:

a) opinię nauczyciela, wychowawcy o funkcjonowaniu dziecka/ucznia w przedszkolu/szkole,

b) w przypadku ucznia obejmowanego zindywidualizowaną ścieżką ze względu na stan zdrowia zaświadczenie od lekarza na temat wpływu przebiegu choroby na funkcjonowanie dziecka/ucznia w przedszkolu/szkole oraz ograniczenia w zakresie możliwości udziału dziecka/ucznia w odpowiednio w zajęciach wychowania przedszkolnego lub zajęciach edukacyjnych wspólnie z oddziałem przedszkolnym lub szkolnym.
15. Na wniosek rodzica/prawnego opiekuna/pełnoletniego ucznia poradnia wydaje informacje w wynikach przeprowadzonej diagnozy logopedycznej, pedagogicznej i psychologicznej.

16. Dziecko, niepełnoletni uczeń przychodzi na badanie do poradni z rodzicem, prawnym opiekunem.
17. Wniosek o wydanie opinii nie zostanie rozpatrzony gdy:

a) dziecko/uczeń nie zgłosi się na wyznaczone terminy badań,

b) rodzic/prawny opiekun/pełnoletni uczeń nie dostarczy zaświadczenia lekarskiego, które jest niezbędne do postawienia ostatecznej diagnozy.

18. Opinię i informację wnioskodawca otrzymuje w jednym egzemplarzu.
19. Wnioskodawca odbiera opinię osobiście. Na prośbę wnioskodawcy sekretariat wysyła opinię pocztą zwykłą.
20.  Na pisemny wniosek odpowiednio rodziców/prawnych opiekunów/pełnoletniego ucznia, poradnia przekazuje kopię opinii do przedszkola, szkoły lub placówki, do której dziecko/uczeń uczęszcza.
21. Opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dzieci 
są wydawane zgodnie z procedurą wydawania orzeczeń.

22. Druki: zgłoszenia, informacja o dziecku lub uczniu można otrzymać w sekretariacie poradni lub pobrać ze strony pppgryfino.pl
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