PROCEDURA  WYDAWANIA  ORZECZEŃ
PRZEZ ZESPOŁY ORZEKAJĄCE DZIAŁAJĄCE W  PORADNI  PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

W GRYFINIE I FILII W CHOJNIE
Podstawa prawna:  
· Ustawa  z dnia 14.12.2016r. Prawo Oświatowe (Dz.U. z 2017r. poz.59)
· Ustawa  z dnia 14.12.2016r. Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo Oświatowe (Dz.U. z 2017r. poz.60)

· Rozporządzeniu MEN z dnia 7 września 2017r. w sprawie orzeczeń i opinii wydawanych przez zespoły orzekające działające publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1743)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013r. w sprawie szczegółowych zasad działania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych w tym specjalistycznych (Dz.U. z 2013r. poz.199 z późn. zm.)

I. Cel procedury.

Celem procedury jest wskazanie zasad wydawania orzeczeń i opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka. 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Procedurą obowiązują zapisy w Rozporządzeniu MEN z dnia 7 września 2017r. w sprawie orzeczeń i opinii wydawanych przez zespoły orzekające działające publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych.
II. Postępowanie
1. Zespół Orzekający wydaje orzeczenia na pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna/pełnoletniego ucznia.
2. Zespół wydaje orzeczenia o potrzebie:

a) kształcenia specjalnego z uwagi na niepełnosprawność intelektualną, niepełnosprawność ruchową w tym afazję, słabe słyszenie, niesłyszenie, zagrożenie niedostosowaniem społecznym i niedostosowanie społeczne,
b) indywidualnego nauczania,

c) indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego,

d) zajęć rewalidacyjno-wychowawczych

oraz

e) opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.

3. Zespół wydaje orzeczenia oraz opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju:
a) dla dzieci i uczniów uczęszczających do przedszkoli, szkół i placówek, mających siedzibę na terenie Powiatu Gryfińskiego,

b) dla dzieci, które mieszkają na terenie Powiatu Gryfińskiego. 
4. Orzeczenia/opinie dla dzieci/uczniów niesłyszących i słabo słyszących wydaje Zespół Orzekający działający w Poradni w Gryfinie.

5. Orzeczenia, opinie o których mowa w punkcie 2 a, d, e wydaje się w terminie 30 dni,                    a w szczególnie uzasadnionych przypadkach w terminie nie dłuższym niż 60 dni, od dnia złożenia wniosku.
6. Orzeczenia, o których mowa w punkcie 2 b, c wydaje się w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku.
7. Zespół Orzekający powołuje dyrektor poradni.
8. W skład zespołu wchodzą:
a) dyrektor poradni lub upoważniona przez niego osoba - jako przewodniczący zespołu,

b) psycholog,
c) pedagog,
d) lekarz,
e) inni specjaliści.
9. W posiedzeniach zespołu, z głosem doradczym, mogą uczestniczyć:
a) na wniosek przewodniczącego zespołu i za zgodą rodzica dziecka lub ucznia lub za zgodą pełnoletniego ucznia:
· nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych i specjaliści, prowadzący zajęcia z dzieckiem lub uczniem w przedszkolu, szkole lub placówce,

· asystent nauczyciela lub osoby niebędące nauczycielem lub asystent wychowawcy świetlicy,

· pomoc nauczyciela,

· asystent edukacji romskiej,
b) na wniosek/za zgodą rodzica dziecka/ucznia lub na wniosek/za zgodą pełnoletniego ucznia - inne osoby spoza poradni, w szczególności psycholog, pedagog, logopeda, lekarz.
10. Rodzice dziecka lub ucznia lub pełnoletni uczeń mają prawo uczestniczyć                             w posiedzeniu zespołu i przedstawić swoje stanowisko.
11. W przypadku potrzeby wydania dziecku lub uczniowi:
a) dwóch rodzajów orzeczeń albo

b) orzeczenia i opinii, albo

c) dwóch rodzajów orzeczeń i opinii

- wnioskodawca składa jeden wniosek (wzór wniosku do pobrania na stronie pppgryfino.pl)
12. Wnioskodawca dołącza do wniosku dokumentację uzasadniającą wniosek,                            w szczególności wydane przez specjalistów opinie, zaświadczenia oraz wyniki obserwacji i badań psychologicznych, pedagogicznych i lekarskich, dokumentację medyczną dotyczącą leczenia specjalistycznego, zaświadczenie o stanie zdrowia dziecka oraz poprzednio wydane orzeczenia lub opinie, jeżeli takie zostały wydane przez inną poradnię. 
13. Do wniosku o wydanie orzeczenia o potrzebie indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego albo orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania wnioskodawca dołącza zaświadczenie o stanie zdrowia dziecka lub ucznia wydane przez lekarza specjalistę lub lekarza podstawowej opieki zdrowotnej na podstawie dokumentacji medycznej leczenia specjalistycznego (druk zaświadczenia do pobrania na stronie pppgryfino.pl).
14. W celu uzyskania informacji o sytuacji dydaktycznej i wychowawczej dziecka lub ucznia przewodniczący zespołu może zwrócić się do właściwego dyrektora z prośbą                 o wydanie opinii przez nauczycieli, wychowawców grup wychowawczych                           lub specjalistów, prowadzących zajęcia z dzieckiem lub uczniem, informując o tym wnioskodawcę. Opinię (najlepiej na druku Informacja o dziecku/uczniu – do pobrania ze strony pppgryfino.pl) wydaje się w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez dyrektora prośby o wydanie opinii. Kopię opinii przekazuje się rodzicom dziecka lub ucznia lub pełnoletniemu uczniowi. O wydanie opinii może również zwrócić się wnioskodawca.
15. Jeżeli wniosek jest niekompletny lub wnioskodawca nie dołączył wymaganej dokumentacji, przewodniczący zespołu wzywa wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku lub do przedstawienia tej dokumentacji w terminie nie krótszym niż 14 dni od dnia otrzymania wezwania.
16. O terminie posiedzenia zespołu przewodniczący zespołu zawiadamia wnioskodawcę.
17. Druki: wniosek o wydanie orzeczenia lub opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju, druk zaświadczenia lekarskiego można otrzymać w sekretariacie poradni lub pobrać ze strony pppgryfino.pl
PROCEDURA  WYDAWANIA  ORZECZEŃ I OPINII WWRD
W  PORADNI  PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

W GRYFINIE I FILII W CHOJNIE

Część II

	Lp.
	Czynność
	Odpowiedzialni
	Termin wykonania

	1.
	Przyjęcie wniosku

- pieczątka data wpływu na wniosku           i na każdym załączniku, podpis 
	sekretariat
	W dniu złożenia wniosku

	2.
	Rejestracja wniosku w rejestrze wpływu wniosków o orzeczenie                i opinię wwrd.
	sekretariat
	

	3.
	Odszukanie karty dziecka (jeżeli było już badane) lub założenie nowej, odnotowanie wniosku                  i załączników w spisie karty.
	sekretariat
	

	4.
	Przekazanie wniosku i karty przewodniczącemu Zespołu Orzekającego.
	sekretariat
	Niezwłocznie 

	5.
	Przewodniczący Zespołu konsultuje ze specjalistami wniosek, konieczność wykonania badań, dostarczenia dokumentacji itp.
	Przewodniczący Zespołu
	Niezwłocznie 

	6.
	Wyznaczenie terminów diagnoz, poinformowanie rodziców.
	sekretariat 
	Niezwłocznie 

	7.
	a) Jeżeli wniosek jest niekompletny lub wnioskodawca nie dołączył wymaganej dokumentacji, przewodniczący zespołu wzywa wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku lub do przedstawienia tej dokumentacji.

b) Wniosek niekompletny lub bez załączonej dokumentacji uzasadniającej składany osobiście nie zostaje przyjęty.
	sekretariat, przewodniczący Zespołu
	a) Niezwłocznie
b) W dniu składania wniosku

	8.
	Diagnozy:
a) wywiad z rodzicem/prawnym opiekunem podpisuje specjalista i wnioskodawca

b) przygotowanie diagnozy członka zespołu i przesłanie do sekretariatu
c) dokumentację powstałą               w wyniku prowadzenia diagnozy logopeda, pedagog, psycholog podpisuje i wpina do karty dziecka, odnotowuje w spisie karty

d) dostarczone w trakcie diagnozy zaświadczenia potwierdza się pieczątką data wpływu, podpisem i odnotowaniem w spisie karty

e)  konsultacje – notatka             w karcie dziecka (kto z kim             i w jakiej sprawie odbyły się konsultacje)
	Punkty a, b, c, e – członkowie Zespołu Orzekającego
Punkt d – osoba przyjmująca zaświadczenie
	Punkt a – w dniu diagnozy.
Punkty b – najpóźniej dzień przed posiedzeniem zespołu orzekającego
 
Punkt c – w dniu diagnozy, najpóźniej dzień przed posiedzeniem Zespołu 
Punkty d, e - niezwłocznie

	9.
	Badania przeprowadza się w czasie jednego spotkania w poradni
. 

Diagnoza członka zespołu może być przygotowana na podstawie dostarczonej dokumentacji (np. opinii ze szkoły, opinii specjalisty) bez badań w poradni.
	logopeda, pedagog, psycholog
	

	10.
	Dyrektor zarządzeniem powołuje skład i termin posiedzenia zespołu orzekającego.
	Dyrektor, sekretariat
	Najpóźniej dzień przed posiedzeniem Zespołu

	11.
	Informacja o posiedzeniu Zespołu (pisemne poinformowanie wnioskodawcy)
	Sekretariat 
	14 dni przed posiedzeniem Zespołu


	12.
	Orzeczenie/opinie o wwr przygotowuje i przekazuje w wersji elektronicznej do sekretariatu wyznaczony specjalista.
	logopeda, pedagog, psycholog
	w terminie max 4 dni od posiedzenia zespołu

	13.
	Podpisanie orzeczenia/opinii o wwrd
	Przewodniczący Zespołu Orzekającego
	Niezwłocznie 

	14.
	Protokół przygotowywany jest                 w trakcie posiedzenia Zespołu (napisanie, wydruk
, zebranie podpisów członków zespołu
).
	Protokolant wyznaczony                   w zarządzeniu
	W dniu Zespołu



	15.
	Czynności administracyjne:

- wysłanie/wydanie orzeczenia/opinii

- wpięcie orzeczenia/opinii/protokołu do karty dziecka

- przygotowanie metryczki
	
	Niezwłocznie

       14 dni od posiedzenia

       zespołu         


� Wyjątek: jeżeli badanie przeprowadzone jest w dniu posiedzenia zespołu czas przygotowania diagnozy                        (w wersji papierowej) członka zespołu przedłuża się max do 3 dni 





� Badanie psychologiczne z uwagi na stwierdzenie IQ może być przeprowadzone na terenie szkoły.


� Jeżeli wniosek będzie rozpatrzony w terminie krótszym niż 14 dni poinformowanie wnioskodawcy musi nastąpić niezwłocznie po złożeniu wniosku


� W wyjątkowych sytuacjach ostateczna wersja protokołu może być przygotowana w terminie max 4 dni od posiedzenia zespołu


� Za zebranie podpisów, szczególnie lekarza, odpowiedzialny jest również sekretariat.
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